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KẾ HOẠCH XÉT TỐT NGHIỆP TRUNG HỌC CƠ SỞ

NĂM HỌC 2018-2019


Căn cứ vào Quyết Định số 11/2006/ QĐ-BGD&ĐT ngày 05 tháng 04 năm 2006 của Bộ giáo dục đào tạo ban hành quy chế xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở;


Căn cứ vào Văn bản số 705/GDĐT-KTKĐCLGD, ngày 11 tháng 03 năm 2019 của Sở giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn xét công nhân tốt nghiệp trung học cơ sở năm học 2019;


Căn cứ vào công văn số 482/GDĐT ngày 29 tháng 03 năm 2019 của Phòng giáo dục đào tạo Cần Giờ về việc hướng dẫn xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở năm 2019 và tuyển sinh vào lớp 10 năm 2019-2020;


Trường THCS Doi Lầu xây dựng kết họach thực hiện như sau:
I. CHUẨN BỊ
Các văn bản có liên quan đến quy trình xét tốt nghiệp trung học cơ sở năm 2018 gồm:
+ Căn cứ vào Quyết Định số 11/2006/ QĐ-BGD&ĐT ngày 05 tháng 04 năm 2006 của Bộ giáo dục đào tạo ban hành quy chế xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở;


+ Căn cứ vào Văn bản số 705/GDĐT-KTKĐCLGD, ngày 11 tháng 03 năm 2019 của Sở giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn xét công nhân tốt nghiệp trung học cơ sở năm học 2019;


+ Căn cứ vào công văn số 482/GDĐT ngày 29 tháng 03 năm 2019 của Phòng giáo dục đào tạo Cần Giờ về việc hướng dẫn xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở năm 2019 và tuyển sinh vào lớp 10 năm 2019-2020;
+ Dư kiến thành phần Hội đồng xét tốt nghiệp THCS năm học 2018-2019 tham mưu lãnh đạo phòng giáo dục đào tạo Cần Giờ ra Quyết định.
Xây dựng kế hoạch kiểm tra chéo hồ sơ khối 9 gồm: 
+ Học bạ


+ Khai sinh; 


  + Các chứng nhận của học sinh

+ Việc cập nhật điểm số và nhận xét đánh giá của giáo viên.
Liên hệ Phòng Giáo dục và Đào tạo cập nhật phần mềm xét tốt nghiệp, tuyển lớp 10 năm 2019.
Chuẩn bị các biểu mẫu theo quy định ( danh sách học sinh, tờ trình, biên bản, đơn xin xét tuyển…)
II. QUY TRÌNH, THỦ TỤC XÉT CÔNG NHÂN VÀ CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN TẠP THỜI.
1. Các bước tiến hành

1.1. Bước 1: Sau khi hoàn chỉnh sổ điểm lớn, học bạ, giáo viên chủ nhiệm phối hợp cùng nhân viên văn thư lập 03 danh sách:
a. Danh sách 1: gồm học sinh lớp 9 có đủ điều kiện xét công nhận tốt nghiệp theo thứ tự (mẫu 1)

+ Học sinh dự xét công nhận tốt nghiệp lần đầu

+ Học sinh dự xét công nhận tốt nghiệp hệ giáo dục thường xuyên lần đầu (nếu có).

+ Học sinh chưa tốt nghiệp các năm trước ( nếu có).

+ Học sinh chưa tốt nghiệp hệ giáo dục thường xuyên các năm trước ( nếu có).

+ Học sinh Trung học cơ sở chuyển sang xin xét  công nhận tốt nghiệp hệ giáo dục thường xuyên (nếu có).
b. Danh sách 2: gồm người học chưa đủ điều kiện xét công nhận tốt nghiệp cũng theo thứ tự như sanh sách 1( mẫu 2)

c. Danh sách 3: gồm người học cần xem xét thêm điều kiện như: Hạnh kiểm, diện ưu tiên, khuyến khích …có thể điều chỉnh bổ sung nếu có ( mẫu 3).
1.2. Bước 2: 
Giáo viên bộ môn và giáo viên chủ nhiệm khối 9 kiểm tra danh sách ở mục 1.1( rà soát các trường hợp sai sót hoặc có thể bổ sung) khẳng định số lượng và danh sách học sinh đủ điều kiện công nhận tốt nghiệp, có ghi biên bản cụ thể (BGH xây dựng mẫu biên bản); giáo viên chủ nhiệm hoàn chỉnh danh sách rồi ký tên.
Giáo viên chủ nhiệm cho học sinh lớp 9 kiểm dò lại các nội dung các cột mục của danh sách ở mục 1.1 sau đó cho người học ký xác nhận đã kiểm dò vào danh sách.
1.3. Bước 3:
Họp hội đồng xét tốt nghiệp thực hiện các nội dung
+ Tập hợp danh sách người học lớp 9, các biên bản của giáo viên bộ môn, chủ nhiệm; 
+ Hội đồng kiểm tra hồ sơ đề nghị xét tốt nghiệp của từng lớp, đối chiếu tiêu chuẩn, đề nghị công nhận tốt nghiệp cho người học thuộc phạm vi trách nhiệm của hội đồng.
+ Lập biên bản xét công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở và danh sách người học được đề nghị công nhận tốt nghiệp ( lưu ý biên bản có đầy đủ chữ ký của thành viên hội đồng; danh sách tốt nghiệp có chữ ký của chủ tịch và người lập bảng)

+ Phân công giáo viên chủ nhiệm lớp 9 - Văn thư - Học vụ nhập dữ liệu vào phần mềm xét tốt Nghiệp.( 01 GVCN nhập - 01 người kiểm tra)
Hồ sơ gởi về Lãnh đạo ngành gồm:

+ Tờ trình theo mẫu (3 bản)

+ Biên bản xét công nhận tốt nghiệp (3 bản)

+ Danh sách người học đề nghị công nhận tốt nghiệp (3 bản)

1.4. Bước 4:
Sau khi phòng giáo dục và đạo tạo ra quyết định công nhận tốt Nghiệp.
Trường cấp giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời.
2. Lịch công tác
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Cá nhân bộ phận thực hiện

	2/4/2019
Đến 

8/4/2019
	Tham mưu xây dựng và Triển khai kế hoạch xét tốt nghiệp giáo viên chủ nhiệm.


	Phó hiệu trưởng
GVCN L9- Văn thư - Học vụ 

	Lúc 9 giờ 3/4/2019
	Nộp danh sách dự kiến thành phần hội đồng xét công nhận tốt nghiệp 2019 về PGD-ĐT Cần Giờ
	Phó hiệu trưởng -Văn thư

	22/4/2019 
đến
 26/4/2019
	Nhận dự liệu theo (mẫu 2)
	Lớp 91: Kim-Chi
Lớp 92: Huyền- Tiền

	Từ ngày
2-6/5/2019
	- Hoàn thành danh sách học sinh khối 9 ( bước 1).
-  Hoàn thành biên bản xét.
	GVCN – GVBM dạy khối 9
Văn thư chuẩn bị các biểu mẫu theo quy định

	Từ ngày
8-9/5/2019
	- GVCN thông qua danh sách người học ( bước 2)
	GVCN - GVBM dạy khối 9

	Lúc 14h00  ngày 10/5/2018
	- Họp hội đồng xét tốt nghiệp

	Theo quyết định
Văn thư chuẩn bị các biểu mẫu

	Ngày 13/5/2019
	Lập biên bản kiểm dò ( mẫu 3) 
	Văn thư – GVCN- Học sinh.

	Ngày 14/5/2019
	-  Gởi hồ sơ về PGD-ĐT
	Văn thư - Chủ tịch hội đồng xét.

	Ngày 18/5/2019
	- Cấp giấy chứng nhận tạm thời
	Văn thư - Chủ tịch hồi đồng xét.


3. Lưu ý:

Cô Đặng Thị Lam - Trần Khánh Trung  hỗ trợ cài đăt phần mềm xét tốt nghiệp nếu có sự cố.

	Nơi nhận:

  - Phòng giáo dục đào tạo (báo cáo);

  - Thành viên HĐ ( theo QĐ);

  - Công khai;

  - Lưu VT.
	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG
Võ Văn Mười


DANH SÁCH HỘI ĐỒNG XÉT CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP

TRUNG HỌC CƠ SỞ NĂM HỌC  2018-2019
TRƯỜNG THCS DOI LẦU
( Ban hành kèm theo Quyết định số         /QĐ-UBND ngày   tháng   năm 2019
của Uỷ ban nhân dân huyện Cần Giờ )


	STT
	HỌ TÊN
	CHỨC VỤ
	NHIỆM VỤ HỘI ĐỒNG

	1
	Ông Trương Hữu Phước
	Hiệu trưởng
	Chủ tịch Hội đồng

	2
	Ông Võ Văn Mười
	Phó Hiệu trưởng
	Phó Chủ tịch Hội đồng

	3
	Ông Nguyễn Anh Quân
	Thư ký Hội đồng
	Thư ký

	4
	Bà Dương Thị Huyền
	Giáo viên
	Thành viên

	5
	Bà Lê Thị Kim
	Giáo viên
	Thành viên

	6
	Bà Nguyễn Thị Tiền
	Học vụ
	Thành viên

	7
	Bà Trần Thị Kim Chi
	Văn thư
	Thành viên



Danh sách có 07 người 

